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Koordinacia prevadzky ukazka.classic@example.test Bratislava, Slovensko

PROFIL

Koordinujem kazdodennu prevadzku a zlepSujem tok informécii medzi timami. Mdm skldsenosti s
planovanim, zdkaznickou podporou a tvorbou prehladov. Hladam priestor na dalsi rozvoj procesov.

PRACOVNE SKUSENOSTI

Koordinatorka prevadzky marec 2022 - Sucasnost

Modelova organizacia Javor
Bratislava

Pripravovala som tyzdenné prehlady, kontrolovala Uplnost objedndvok a koordinovala terminy medzi
predajom a podporou. Zjednotila som Sablénu odovzdavania uloh, aby tim vedel rychlejSie dohl'adat
zodpovednu osobu.

Odborna prax september 2020 - februar 2022

Modelova organizacia Lipa
Bratislava

Pod dohladom timu som pripravovala podklady, kontrolovala zdznamy a postupne preberala
samostatné ulohy.

VZDELANIE

Obchodna akadémia — modelova skola september 2017 - jun 2020
Maturita - Ekonomika a administrativa

Fiktivna Skola a kvalifikacia na ukazku formatu zivotopisu.

ZRUCNOSTI

Excel Organizacia prace Komunikacia so zédkaznikmi Tvorba prehladov

Slovencina — materinsky jazyk  Anglictina — B2

CERTIFIKATY

Odborny rozvoj — modelovy kurz maj 2023
Modelové vzdeldvacie centrum

PROJEKTY

Prehl'ad odovzdavania uloh januér 2023 - jun 2023

Pripravila som spolo¢nu tabulku pre sledovanie stavu Uloh a zodpovednosti. Po skiSobnom pouzivani
som zapracovala spatnd vazbu kolegov.
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