Nagy Réka
MUkodési koordinator

Uzleti m(ikddés pelda.classic@example.test Budapest, Magyarorszag

SZAKMAI PROFIL

Napi feladatokat és csapatok kozotti informaciddtadast koordindlok. Tervezési, Ggyféltamogatasi és
attekinthetd jelentéskészitési tapasztalattal rendelkezem.

SZAKMAI TAPASZTALAT

Mikodési koordinator 2022. marcius - Jelenleg

Minta Hars Szervezet (kitalalt)
Budapest

Heti 6sszefoglaldkat készitek, rendeléseket ellenbrzok, és egyeztetem az értékesités és tamogatas
hatariddit. Egységes atadasi Urlappal segitem a felel6sok visszakeresését.

Szakmai gyakorlat 2020. szeptember - 2022. februar

Minta Tolgy Szervezet (kitalalt)
Budapest

Dokumentumokat készitettem eld és adatokat ellendriztem a csapat iranyitasaval. Rogzitettem az
atadasi |épéseket, és egyeztettem a hidanyz6 informacidkat.

TANULMANYOK

Minta Szakmai Intézet (kitalalt) 2017. szeptember - 2020. janius
Felséfokd tanulméanyok - Uzleti miikédés

Kitaldlt intézmény és tanulmany a formatum bemutatasahoz.

KESZSEGEK

Excel Munkatervezés Ugyfélkommunikacié Jelentéskészités Magyar — anyanyelv

Angol — B2

TANUSITVANYOK

Szakmai fejlédés — mintatanfolyam 2023. méjus
Minta Képzdkozpont (kitaldlt)

PROJEKTEK

Feladatatadasi attekintés 2023. januar - 2023. junius

K6z0s tablazatot készitettem a feladatok allapotdnak és felel6seinek kovetésére. Kiprébalas utan
beépitettem a kollégdk visszajelzéseit.
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