
Nagy Réka

Működési koordinátor

Üzleti működés pelda.classic@example.test Budapest, Magyarország

SZAKMAI PROFIL

Napi feladatokat és csapatok közötti információátadást koordinálok. Tervezési, ügyféltámogatási és

áttekinthető jelentéskészítési tapasztalattal rendelkezem.

SZAKMAI TAPASZTALAT

Működési koordinátor

Minta Hárs Szervezet (kitalált)

2022. március – Jelenleg

Budapest

Heti összefoglalókat készítek, rendeléseket ellenőrzök, és egyeztetem az értékesítés és támogatás

határidőit. Egységes átadási űrlappal segítem a felelősök visszakeresését.

Szakmai gyakorlat

Minta Tölgy Szervezet (kitalált)

2020. szeptember – 2022. február

Budapest

Dokumentumokat készítettem elő és adatokat ellenőriztem a csapat irányításával. Rögzítettem az

átadási lépéseket, és egyeztettem a hiányzó információkat.

TANULMÁNYOK

Minta Szakmai Intézet (kitalált)

Felsőfokú tanulmányok - Üzleti működés

2017. szeptember – 2020. június

Kitalált intézmény és tanulmány a formátum bemutatásához.

KÉSZSÉGEK

Excel Munkatervezés Ügyfélkommunikáció Jelentéskészítés Magyar — anyanyelv

Angol — B2

TANÚSÍTVÁNYOK

Szakmai fejlődés — mintatanfolyam

Minta Képzőközpont (kitalált)

2023. május

PROJEKTEK

Feladatátadási áttekintés 2023. január – 2023. június

Közös táblázatot készítettem a feladatok állapotának és felelőseinek követésére. Kipróbálás után

beépítettem a kollégák visszajelzéseit.
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