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PROFIL

Koordinuji každodenní provoz a předávání informací mezi týmy. Mám zkušenosti s plánováním,

zákaznickou podporou a přehledným výkaznictvím.

PRACOVNÍ ZKUŠENOSTI

Koordinátorka provozu

Modelová organizace Javor

březen 2022 – Dosud

Praha

Příprava týdenních přehledů, kontrola objednávek a koordinace termínů mezi prodejem a podporou.

Sjednocení předávacího formuláře pro dohledání odpovědných osob.

Odborná praxe

Modelová organizace Lípa

září 2020 – únor 2022

Praha

Příprava podkladů a kontrola záznamů pod vedením týmu. Postupné přebírání samostatných úkolů a

dokumentace předání.

VZDĚLÁNÍ

Modelová obchodní akademie

Střední vzdělání s maturitou - Ekonomika a podnikání

září 2017 – červen 2020

Fiktivní škola a kvalifikace pro ukázku formátu životopisu.

DOVEDNOSTI

Excel Plánování práce Komunikace se zákazníky Výkaznictví Čeština — rodný jazyk

Angličtina — B2

CERTIFIKÁTY

Odborný rozvoj — modelový kurz

Modelové vzdělávací centrum

květen 2023

PROJEKTY

Přehled předávání úkolů leden 2023 – červen 2023

Příprava sdílené tabulky pro sledování stavu úkolů a odpovědnosti. Po ověření zapracování

připomínek kolegů.
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