Jana Dvorakova
Koordinatorka provozu

Ekonomika a podnikdni ukazka.classic@example.test Praha, Cesko

PROFIL

Koordinuji kazdodenni provoz a predavani informaci mezi tymy. Mdm zkuSenosti s planovanim,
zdkaznickou podporou a prehlednym vykaznictvim.

PRACOVNI ZKUSENOSTI

Koordinatorka provozu brezen 2022 - Dosud

Modelova organizace Javor
Praha

Priprava tydennich prehledd, kontrola objednavek a koordinace terminl mezi prodejem a podporou.
Sjednoceni predavaciho formulare pro dohleddni odpovédnych osob.

Odborna praxe z4f 2020 - Gnor 2022

Modelova organizace Lipa
Praha

Priprava podkladl a kontrola zdznam{ pod vedenim tymu. Postupné prebirani samostatnych Gkol0 a
dokumentace predani.

VZDELANI

Modelova obchodni akademie zafi 2017 - ¢erven 2020
Strfedni vzdélani s maturitou - Ekonomika a podnikani

Fiktivni skola a kvalifikace pro ukdzku formatu Zivotopisu.

DOVEDNOSTI

Excel Planovani prace Komunikace se zakazniky Vykaznictvi Cestina — rodny jazyk

Anglic¢tina — B2

CERTIFIKATY

Odborny rozvoj — modelovy kurz kvéten 2023
Modelové vzdéladvaci centrum

PROJEKTY

Prehled predavani ukold leden 2023 - ¢erven 2023

Priprava sdilené tabulky pro sledovani stavu Ukold a odpovédnosti. Po ovéreni zapracovani
pripominek kolegU.
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