
Мария Николова

Координатор операции

Оперативна дейност demo.classic@example.test София, България

ПРОФИЛ

Поддържам ясна организация на ежедневни заявки, документи и срокове. Имам опит в

седмична отчетност и координация между обслужване и доставки.

ПРОФЕСИОНАЛЕН ОПИТ

Координатор операции

Измислена организация „Ясен“

03.2022 – до момента

София

Подготвях седмични справки, проверявах поръчки и съгласувах срокове между продажби и

поддръжка. Въведох общ формуляр за предаване на задачи, за да се вижда кой отговаря за

следващото действие.

Стажант — учебна практика

Измислена организация „Бреза“

09.2020 – 02.2022

София

Под ръководството на екипа подготвях документи, проверявах записи и описвах въпроси за

последващ преглед. Учебната практика е част от измисления пример.

ОБРАЗОВАНИЕ

Измислен университет „Липа“

Бакалавър — измислена квалификация - Оперативна дейност

09.2016 – 06.2020

Учебното заведение и квалификацията са измислени за демонстрация на формата. Не

доказват реална професионална правоспособност.

УМЕНИЯ

Excel Организация на работа Клиентска комуникация Отчетност

Български — майчин език Английски — B2

СЕРТИФИКАТИ

Професионално развитие — измислен курс

Измислен център за обучение

05.2023

ПРОЕКТИ

Общ регистър за предаване на задачи 01.2023 – 06.2023

Подготвих таблица за състоянието на задачи и отговорници. Събрах обратна връзка от колеги

и уточних описанията на колоните.
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